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nauczyciela.

2.3 Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia uchylajacego si¢ od
realizowania obowiazku szkolnego.

2.4 Procedura skreslenia ucznia z listy uczniow wraz z zatacznikami.

2.5 Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
1 cudzej wlasnosci.

2.6 Procedura postgpowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢¢ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.
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- substancje odurzajace
- alkohol
- narkotyki
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pienigdzy lub przedmiotow wartosciowych.
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2.12  Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji
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2.17 Procedura postepowania w przypadku zatrzymania przez policje
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ucznia samobojstwa.

ROZDZIAL 111
Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego.

1. Cyberprzemoc — procedury reagowania

ZALACZNIKI
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ROZDZIAL 1

UWARUNKOWANIA PRAWNE ZAPEWNIENIA
BEZPIECZENSTWA W SZKOLE.

Podstawa prawna:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z2018 r. poz. 1457

Z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2017r. poz.59 z

pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postgpowaniu w sprawach nieletnich

(art.1:§ 1 pkt 1,2,3; art. 2; art. 3: § 1,2,3).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2019

r. poz.852).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu wtrzezwosci [

przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r., poz. 2137 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 2018 ., , poz. 2399 z p6zn.

zm.).

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r.o dziataniach antyterrorystycznych (art. 1,

art. 2 pkt 1,2,6,7).

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2018, poz.

1401).

Ustawa Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 r.(art. 6 ).

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. Nr 113, poz.

985 z pdzn. zm.).

Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (art. 415, art. 426, art. 427

).

Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (art. 1: § 1,2,3; art. 10: §

1,2,3,4; art. 115: § 1,2,21).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013r. r. w sprawie

systemOw wykrywania skazen i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz

wiasciwosci organow w tych sprawach (Dz.U. z 2013, poz. 96 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz.U z 2017r. poz. 2195).
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ROZDZIAL 11

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH I WEWNETRZNYCH ZAGROZEN
FIZYCZNYCH W SZKOLE.

1. ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

1.1 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza
sytuacji wtargnigcia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktory
strzela do 0sob znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny
strzelec.

» Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sig) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych os6b

=  Woyecisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych
moga spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie
sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciang

= Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE® i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy -
nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres
1 mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji

» Kaz bezwzglednie wyciszyé, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefonéw moga zdradzi¢ obecnos¢ os6b wewnatrz zamknigtych pomieszczen i
zachgci¢ napastnika do wejscia

= Poinformuj policje wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistnialej
sytuacji - w przypadku wtargni¢cia napastnika do szkoly niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informacji policji

» Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje
0sOb zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujace z
napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

= Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwigki lub
cien, ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

= Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla drzwi - przebywanie w Swietle drzwi
rzuca cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow
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» Zejdz z linii strzalu, poléz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi
1 moga zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz

= Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic si¢ czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

= Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku
takiej konieczno$ci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby
funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac¢ otwarcie drzwi

= W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke,
ktora moze by¢ ostatnig szansq na uratowanie zZycia - w sytuacji obecnosci
aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej
sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szansg na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejgcia
kontroli nad szkota:

*  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga
by¢ uznane przez napastnikéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $miercig
zakltadnikow

» Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej

* Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane
jako proba oporu

» Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

» Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze
zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w
sytuacji

» Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢
Szanse¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabié

kogo$ dla przyktadu

= Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zosta¢ ukarane przez zamachowcow

= Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak
szacunku czy agresji i zosta¢ ukarane
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» Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do
uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé
lepsze ich traktowanie przez zamachowcoéw

= Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktorych
zachowanie odstaje od reszty

» Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniéw - kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

= Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny
raz bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

= Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania
zakladnikow nie jest w stanie odrdzni¢ napastnikéw od ofiar

* Nie probuj pomagaé¢ sluzbom ratowniczym, dyskutowaé¢ z nimi - proba
pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé
potraktowane jako akt agresji

* Poléz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokosci glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne
narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi
zaktadnikow

» Shluchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom - postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

* Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych - tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego

» Pytaj o0 pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie
samowolne dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnic
akcje ratunkowga

» Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1
identyfikacji zamachowcow

= Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopoki twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie
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operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow
od napastnikéw, ktorzy czgsto probuja sie wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal
sie we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa
nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero
pOzniej ratowanie dobr materialnych.

1.2 Podlozenie ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozréznia on ,,swoich”, czy
,»obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza
konkretnych 0sob. Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub
mieszaning kilku zwigzkéw chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich
warunkach do gwattownej reakcji chemicznej 1 ktorej towarzyszy wydzielenie
wielkiej liczby produktow gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji).
Okreslenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okreslong ilo$¢ materiatu
wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1)

2)

3)

4)

5)

Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegéléow - uzyskane
informacje/szczegoty moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy
alarmu

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapami¢tane informacje - w
przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informacji

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna w
szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢
ewakuacje calosci personelu szkoty

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrong
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja ladunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy
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Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza
do jej wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie
moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac¢ skutki ewentualnej eksplozji

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej
sytuacja kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za Kkierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji cato$ci
personelu szkoty

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesyltke, ktora moze zawiera¢ fadunek
wybuchowy.

1.3 Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesyltka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang
substancja. W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)

2)

3)

4)

5)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢,
ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢
nie zostanie wykluczona

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w
przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby
manipulowania

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialna za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje
cato$ci personelu szkoty

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu
ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku
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Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja ladunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej
sytuacjg kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobeg
odpowiedzialng za Kkierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji cato$ci
personelu szkoty

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia
podtozenia na terenie szkoty tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Dyrektor placowki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor

W przypadku ich nieobecnosci — 0soba przez
nich upowazniona

Otrzymanie informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego

Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o
podtozeniu fadunku wybuchowego,
zapami¢taj jak najwieksza ilos¢ szczegotow

Odizoluj miejsce znajdowania si¢
podejrzanego pakunku

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamigtane informacje

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu
zgltoszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu
tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobg
odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji
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Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie
pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do

jej wyposazenia

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie
dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
1 poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Sposob
prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sil interweniujacych i zgodnie z ich
wskazowkami

Telefony alarmowe

Policja 997 Telefon alarmowy 112

Sposdb
powiadamiania
shuzb

Wybierz jeden z ww. | nazwe i adres szkoty

numerow. : : .
rodzaj stwierdzonego zagrozenia

Po zgtoszeniu si¢

dyzumego operatora imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

danej stuzby podaj telefon kontaktowy

t 1 R . . .
hastepujace zrealizowane przedsiewzigcia

informacje:
potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane
przyjmujacego zgloszenie

Sposob

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi

postepowania z
uczniami ze SPE

dbaja o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami dane;j
sytuacji. W przypadku koniecznos$ci ewakuacji zapewniaja pomoc
zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor

wypadek sytuacji | placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
kryzysowej

Obowigzki Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikow procedury

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonéw osob odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury 1 koordynacj¢ ewakuacji osob
niepetnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu
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Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

1.4 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub
roztworéw wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalno$ci
czlowieka. Zagrozenie moze wynikac takze z stosowania broni biologicznej (bron
B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg wypetnione
mikroorganizmami chorobotwdrczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami
(rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA
TRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowaé¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoly przemieszczajgc
si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podre¢czne Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode,
wodg utleniong, mydlo, olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen czg¢sta zmiana tamponu lub nawilZanie go wodg zabezpiecza przed
nadmiernym pochtanianiem substancji

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu
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6)

7)

8)

Szkolny System Bezpieczenstwa

powstrzymaé si¢ od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

oczekiwaé¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU

SIE.

Nalezy wowczas:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nie dotyka¢é i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku,
nie Scierac cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob

powiadomi¢ osobe¢ odpowiedzialna za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac¢
je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru - rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w
réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego
bedzie wiatl w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien
by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie shuzby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda

i mydlem, zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang substancjq i
wlozy¢ do plastikowego worka

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu
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9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich shuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana
jednostka zwalczania skazen i1 zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastapila ewakuacja zamknac i
uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

11) sporzadzié¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo
znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

12) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytlowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg,
wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skory

13) przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia Srodkéw biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszezen - czg¢sta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda
zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancji

14) powstrzyma¢é¢ sie¢ od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku

15) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postepowaé zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku,
nie Scierac cieczy

2) powiadomié¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastgpce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4) pozamykaé¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje¢, nie dopusci¢ do
przeciagow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosé
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb
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6) oglosi¢c alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na
terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie sluzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

8) w szkole zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz
osobami odizolowaé¢ od bezpoSredniego otoczenia przygotowujac sie¢ do
ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwaé¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcj¢ postegpowania w przypadku skazenia
substancja chemicznag lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem
ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za | pyrektor lub wicedyrektor szkoty

uruchomienie procedury ] ) . )
W przypadku ich nicobecnosci — 0soba przez nich

upowazniona

Szkola otrzymuje informacj¢ | zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie

o mozliwym skazeniu szkoty, osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac do
substancja budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
chemiczna/biologiczng (np. poprzecznie do kierunku wiatru

telefon o0 zamiarze ataku) gdy

nie nastapilo skazenie natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié
placowki odpowiednie stuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki
ratownicze

przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przeniknigcia §rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku
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do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji,
nie wolno opuszczac¢ uszczelnionych pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna, a
zagrozenie zostalo wykryte
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie
sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢

janp.
kocem

pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie

dopusci¢ do przeciagdw

opuscié pomieszczenie, w ktorym
wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszczaé do niego innych osob

powiadomi¢ administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie
szkoty 1 ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢
doktadnie rece woda 1 mydtem, zdja¢ ubranie, ktore
miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do
plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do
czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja
zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang
substancja albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od nie;j.
Liste przekazac¢ policji.

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki
ratownicze i odtrutki
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przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna a
zagrozenie zostalo
wykryte pozno, np. gdy
pojawily si¢ objawy
reakcji na substancje
lub/i ogniska
zachorowan:

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie
sprzata¢ proszku, nie Scierac cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢

janp.
kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagdw

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono

obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczac¢ do niego
innych os6b

ogtosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
pracownikow znajdujacych si¢ bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkotly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomic
odpowiednie stuzby

w szkole zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac
si¢ do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposdb prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna
komendeg sit interweniujacych i zgodnie z ich
wskazoéwkami

Sposob reakcji na sygnal
dzwiekowy

Sygnal dzwigkowy ewakuacja

Sygnat dZwigkowy wejs¢ 1 pozosta¢ w budynku
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Telefony alarmowe

Policja 997
Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuz

Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoty

numerow. - -
rodzaj stwierdzonego

Po zgloszeniu si¢ zagrozenia

dyzurnego operatora
danej stuzby podaj
nastepujace informacje:

imi¢ i nazwisko oraz pelniong
funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie
zgloszenia 1 zapisz dane
przyjmujacego zgloszenie

Sposéb postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznos$ci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowigzki pracownikéw

Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Znac sygnat uruchamiajgcy procedure

Miec¢ zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za

uruchomienie  procedury i koordynacje ewakuacji 0sdb
niepetnosprawnych

Znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znac miejsce ewakuacji

Szkoli¢  uczniow w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowa¢ sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacja
kryzysowa.
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2. ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Rekomendacje dla dzialan w szkole

Nie nalezy bagatelizowac¢ zadnego sygnatu swiadczacego o fakcie zaistnienia
zagrozenia. Nalezy przeciwdziala¢ temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie jego
powstawania.

Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga o
zaistnialej sytuacji zwigzanej z czynnoscia niebezpieczng, budujgc atmosfere zaufania.

Nalezy wycigga¢ konsekwencje w stosunku do 0s6b dopuszczajacych si¢ czynow
zabronionych.

W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspotpracy
z ekspertami i specjalistami, nalezy informowa¢ ucznidéw o skutkach i konsekwencjach
zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nig.

Nalezy tworzy¢ przyjazne srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie,
jasne, czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzor nad uczniami, sprawng
organizacj¢ zycia szkolnego.

Nalezy podejmowa¢ dziatania integrujace zespoty klasowe, poznawanie si¢ uczniow,
sprzyjajace budowie pozytywnych relacji w klasie.

Nalezy budowac relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno
okresli¢ zasady pracy i wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w sposob
zrozumiaty, szanowac¢ ucznia i udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole w klasie 1
interweniowaé w razie zachowania naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowac sytuacje w szkole w kontekscie wystepowania zagrozen
wewngetrznych w placowce, przeciwdziatania 1 usuwania oraz monitorowac postepy 1
efekty wprowadzonych dziatan.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w
zakresie rozwigzywania problemow kierowana do nauczycieli, 0s6b wspdipracujacych
z uczniami i rodzicéw.

10.

Nalezy organizowaé rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

2.1 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych

zachowan w szkole lub tzw. fali

AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE
LUB PRZYPADKI TZW. FALI

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
Cel wystgpienia na terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej
1 agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.
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Osoby
odpowiedzialne
i zarzadzanie

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobg, ktora zauwazyta
przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgltoszono. O stopniu
zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje:
dyrektor placowki, a w przypadku jego nicobecno$ci wicedyrektor lub
pedagog szkolny.

Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposob
postepowania

1. Agresja fizyczna

= Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowiagzkiem kazdego pracownika
szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o nim
poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposob stanowczy i1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowic¢
dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatéw. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

= Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomic
wychowawce/O0w oraz rodzicow (opiekundéw prawnych) agresora i
ofiary.

» W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunow

prawnych).

= Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez
mozliwosci udzielenia zgody na operacjg, Sprawuje osoba wyznaczona
przez dyrektora szkoly. [ Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmuja rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

= Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi)
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmoéw sporzadzajg notatke.

= Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej
ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z
innymi,

= W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia
wymagaja roéwniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
ze $wiadkami
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przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady

reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z
widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od
postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec
agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub
regulaminie szkoty.

2

. Agresja slowna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i

wyeliminowanie tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢  wychowawce klasy i/lub  dyrektora,
pedagoga/psychologa. [1 Wychowawca (pedagog lub psycholog)
przeprowadza rozmow¢ z uczniem majaca na celu wyjasnienie

okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg 1 agresorem nalezy

przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze
sprawcg 1 ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze

sprawca forme zado$¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicoOw/opiekundow

prawnych uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutyczne;j
ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z

innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia
wymagaja rowniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
ze $Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomniec
normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych

przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popeknieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego na

whniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Wobec  ucznia przejawiajacego zachowania agresywne

stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie lub

regulaminie szkoty.

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu

21



Szkolny System Bezpieczenstwa

Obowiazki
pracownikow
szkoly

Nalezy:

Zapoznaé Si¢ Z czynnos$ciami realizowanymi W trakcie
uruchamiania procedury.

bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

mie¢ zapisane numery telefonéw 0s6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury

zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury.

stosowac¢ sie¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

2.2 Procedura postepowania w przypadku zachowan agresywnych

ucznia wobec nauczyciela

1. Nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zdarzeniu.

2. Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng i wzywa pogotowie.

3. Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie

organdéw policji).

4. Dyrektor informuje rodzicOw ucznia o zaistnialej sytuacji.

Nauczyciel przekazuje informacje — notatke ze zdarzenia — dyrektorowi

szkoty.

6. Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczegdélowa dokumentacje zajscia.

Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany
nauczyciel, rodzice i uczen (jesli byta grupa uczniow to kazdy z nich
indywidualnie) spisuja kontrakt.

8. Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapisow kontraktu.

9. Jedli uczen lub jego rodzice nie dotrzymuja kontraktu, wychowawca
zawiadamia dyrektora szkoty.

10. Dyrektor sktada doniesienie na policje.

2.3 Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia uchylajacego

sie_od realizowania obowiazku szkolnego

1. Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencje uczniow,

odnotowuje kazda nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych.
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2. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecno$¢ dziecka w terminie
ustalonym w systemie oceniania zachowania.

3. Nie stosuje si¢ usprawiedliwien nieobecnosci przypadajacych w réznych dniach
miesigca, pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwienia wszystkich nieobecnosci).

4. Jezeli nieobecno$ci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca wpisuje te godziny jako nieobecno$ci nieusprawiedliwione oraz
powiadamia pedagoga szkolnego.

5. Pedagog szkolny podejmuje probe nawigzania kontaktu z prawnymi opiekunami
ucznia.

6. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie lub osobiscie — fakt ten
nalezy odnotowa¢ w dokumentacji pedagoga; rodzice moga tez by¢ poproszeni o
zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

7. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

8. Rozmowg z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

9. Wywiad w domu rodzinnym ucznia, we wspolpracy z pracownikami socjalnymi
MOPS lub kuratorem sgdowym / policjantem — inspektorem ds. nieletnich.

10.Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspélne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego
ucznia.

11.W sytuacji gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina (zalgcznik nrl).

12.Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).

13.Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad
Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ od obowigzku
szkolnego. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy, zapobiegajac
w ten sposob demoralizacji ucznia.

14.Jezeli zadne w/w $rodki nie sa skuteczne Dyrektor szkoty podejmuje na wniosek
wychowawcy klasy procedure skreslenia z listy ucznidéw.

2.4 Procedura skreslenia z listy uczniow

1. Kierownik procesu - Dyrektor szkoty

2. Cele procesu - Przeprowadzenie procedury skreslania z listy uczniow w
zgodzie 1z przepisami prawa oswiatowego, kodeksem postepowania
administracyjnego i statutem szkoty.

3. Lista klientow:
e Uczen
¢ Rodzice
e Dyrektor szkoty
e Wychowawca klasy
e Nauczyciele
e Organ prowadzacy

e Kuratorium O$wiaty
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e Srodowisko lokalne

4. Dane wejsciowe:
e ustawa o systemie o§wiaty
e kodeks postepowania administracyjnego
e statut szkoly
e frekwencja uczniow odnotowana w dzienniku lekcyjnym
e pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow

5. Opis czynnoSci:

e wychowawca:

e Na poczatku roku szkolnego zapoznaje ucznidw z przypadkami,
w ktoérych Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwatle upowazniajaca
dyrektora szkoty do skreslenia ucznia z listy uczniéw oraz z procedurg
,»Skreslanie z listy uczniow”.

® Przedstawia dyrektorowi szkoly wniosek o podjecie procedury
skreslenia ucznia z listy ucznidow (zatacznik nr 2).

e |Informuje ucznia oraz jego rodzicow/prawnych opiekunow
0 rozpoczeciu procedury skreslania ucznia z listy uczniow.

e pedagog szkolny - przedstawia dyrektorowi szkoty zakres dziatan
zwigzanych zpomoca psychologiczno-pedagogiczna podjetych wobec
ucznia, ktdrego dotyczy wniosek o rozpoczgcie procedury skreslenia z listy
uczniow.

e dyrektor szkoly:

® Zapoznaje si¢ z dokumentacja dotyczaca ucznia proponowanego do
skreslenia.

® Przedstawia samorzadowi uczniowskiemu wniosek o skreslenie ucznia
z listy uczniow.

e Przedstawia Radzie Pedagogicznej wniosek o skreslenie ucznia z listy
uczniow.

e samorzad uczniowski - opiniuje decyzj¢ dyrektora w sprawie skreslenia
Z listy uczniow.

e pedagog szkolny - przedstawia Radzie Pedagogicznej zakres dziatan
zwigzanych z pomoca psychologiczno- pedagogiczng podjetych wobec
ucznia, ktorego dotyczy wniosek o rozpoczecie procedury skreslania z listy
uczniow.

e rada pedagogiczna — opiniuje decyzj¢ dyrektora w sprawie skreslenia
ucznia z listy uczniow.

e dyrektor szkoly:
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e Pisemnie powiadamia ucznia oraz jego rodzicéw/prawnych opiekunow
o decyzji dyrektora szkoly dotyczacej skres§lenia z listy ucznidw
(zatacznik nr 3).

® Przekazuje sekretarzowi szkoly informacj¢ o skresleniu ucznia z listy
uczniow.

e sekretarz szkoly:
® Rejestruje decyzje dyrektora w dzienniku korespondencji.

e Aktualizuje ksiege uczniow.

e Wychowawca - aktualizuje zapis w dokumentacji dotyczacej ucznia.

2.5 Procedura postepowania w sutuacji stwierdzenia dewastacji

mienia szkolnego i cudzej wlasnosci

1.

Pracownik szkoty bedacy §wiadkiem zdarzenia podejmuje interwencj¢ majaca
na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcoéw, a nastgpnie powiadamia
wychowawcg.

W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia
ustala podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce
lub dyrektora.

Wychowawca, a w przypadku jego nicobecnosci dyrektor szkoty przeprowadza
rozmowe dyscyplinujaca ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i
sporzadza notatke ze zdarzenia.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow (opickundéw prawnych) sprawcy
1 przekazuje sprawe dyrektorowi szkoty, ktéry ustala sposodb 1 termin
naprawienia szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody wychowawca w porozumieniu z
dyrektorem szkoty podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

Uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze statutem szkoty.

2.6 Procedura postepowania w _przypadku zlamania przez
ucznia zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu
komorkowego, dvktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia sluzacego do rejestrowania dzwi¢ku i obrazu.

1.  Nauczyciel ma obowigzek zareagowac w przypadku, gdy bez jego zgody
na  zajegciach lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komorkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego, badZ innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.
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2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal
wykorzystany do zarejestrowania dzwigku lub obrazu na
zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia ujawnienia nagrania i rzekazania
mu sprzetu uzytego do rejestracji  (w obecnosci innej osoby doroste;j).

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy
uczen odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce 1 pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet
wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i rzekazuje
go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem,
ustalajg ~ okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na
lekcjiizajego  zgoda odtwarzajg ewentualne nagranie.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie
chcial dobrowolnie przekazaé sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do
szkoty rodzicéw ( prawnych opiekundéw ) ucznia i przekazuje im uzyskane
informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicoéw, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego
nagrania 1 wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub
opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy (do teczki
wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.
6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaj¢é
lekcyjnych bez zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje
dokonane nagrania  ( np. w Internecie) podlega karom statutowym.

2.7 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia
papierosow przez ucznia na terenie szkoly

1. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawece klasy.

2. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem
i stosuje kar¢ regulaminowa zgodnie ze Statutem ZST w porozumieniu
z dyrektorem.

3. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe
z rodzicami lub opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznos$ciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu,
formie ukarania ucznia

4. Wychowawca odnotowuje przebieg sytuacji w dokumentacji
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2.8Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole

substancji psychoaktywnych

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI
PSYCHOAKTYWNYCH

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego ucznidow przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji

Cel zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby Dyrektor szkoly, pedagog szkolny/psycholog szkolny

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem srodkow

POdSta\.Ny. odurzajacych (narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia ucznia
uruchomienia L . o :
po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia
procedury ; : )
ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.
1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na
terenie szkoly, nalezy:
= zachowaé szczegodlne Srodki ostroznosci
= zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniow oraz
ew. jej
Spos()b Zniszczeniem
dzialania

* powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje
= ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

= przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacj¢ o
zaistniatej sytuacji

= opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w
problematyki.
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2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow
odurzajacych nalezy:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia w obecnos$ci innej osoby/pedagoga przekazania
posiadanej substancji

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz
zawartosci
Kieszeni

powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

poinformowa¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach w
szkole/placowce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow / opiekunow
prawnych dziecka rozmowg o ztamaniu obowigzujacego prawa
szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy objac ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub

wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

[1 podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie
posiadania i
rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

= powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
= odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

= powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

= przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

= powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

= powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosba o przybycie do
szkoty/placowki

= poinformowac¢ rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze

postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia

dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
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przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami wskazujac argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzyc
pomocg w zaistnialej sytuacji.

powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
poinformowac pielggniark¢/pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
uczniéw w klasie

przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze
postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicoOw do pomocy dziecku w odstgpieniu
odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji.

opracowac dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
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5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
uczniow w klasie

poinformowac¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji

wezwacé karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze
postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigzaé rodzicéw do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania si¢

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

6. W przypadku odmowy wspélpracy przez rodzicéw:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny
lub Policje

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury
postepowania

szkota wspoélpracuje z instytucjami w zakresie pomocy 1 wsparcia
ucznia

szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby
postgpowania z uczniem

szkota wspodltpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym
umieszczono ucznia

szkota monitoruje ucznia do czasu osiaggnigcia przez niego
petnoletnios$ci.
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Obowiazki
pracownikow
szkoly

Nalezy:
= zapozna¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.
= zapoznac si¢ z rodzajami i wygladem $rodkéw odurzajacych.

zapoznaé si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie
narkotykiem.

zapoznac¢ si¢ z symptomami naduzycia alkoholu.

= zapozna¢ si¢ z symptomami zachowania dealeréw $rodkow
odurzajacych.

= prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia srodkami
niebezpiecznymi.

e prowadzi¢ systematyczne zaj¢cia z zakresu stosowania
obowigzujacego w szkole Prawa.

e realizowaé projekty edukacyjne z uczniami o wspoélczesnych
zagrozeniach.

e prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicoOw o zagrozeniach
zdrowia dzieci.

e prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i
bezpieczenstwa.

e pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢
uzaleznieniami

e zapoznawac si¢ ¢ na biezaco z przepisami obowigzujacego Prawa w
zakresie zdrowia i bezpieczenstwa uczniow.

e zapoznawac si¢ z programami rekomendowanymi, ktére mozesz
upowszechnia¢ w swojej szkole (www.programyrekomendowane.pl)

2.9 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub

wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY
LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okre§lenie sposobu postgpowania na wypadek

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Cel stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieni¢dzy
lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez ucznia.
Osoby Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi

dziataniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagog/psycholog szkolny.
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Sposéb
dzialania

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci: [

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego

zjawiska winny zosta¢ podjete bezzwlocznie

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomic

dyrektora szkoty

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na
terenie szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj.
przedmiotow

pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i1 przekazanie ich

Policji

Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat
zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz
przekazatl inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawecy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora
lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac, ze pracownik
szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko
Policja

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢
okolicznosci czynu

1 ewentualnych swiadkéw zdarzenia

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow (opiekundéw
prawnych) sprawcy 1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich
obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisana
przez rodzicoOw

Nalezy powiadomi¢ Policje.

sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia
poszkodowanemu  w kradziezy.
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2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia
postepowania karnego

* Po otrzymaniu zawiadomienia z s3agdu o prawomocnym
ukonczeniu postgpowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoty
niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawi¢ tres¢ zawiadomienia.

= Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z
listy ucznidéw. [] Nastepnie dyrektor szkoly powiadamia o decyzji
Rady Pedagogicznej rodzicow.

» Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postgpowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu
uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniéw szkoty.

Obowiazki
pracownikow

= Zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

=  Wazigcie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

= Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numerow telefonéw osob
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

= Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia
procedury [ Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajace]
procedurg.

2.10 Procedura postepowania na wypadek wystapienia

przypadkow pedofilii w szkole

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
ucznidw, na wypadek zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z

Cel mozliwos$ci pojawienia si¢ 0sob, ktore psychicznie 1 fizycznie beda
molestowaty dzieci i1 naktaniaty do czynnosci seksualnych.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. osoba wyznaczona w przypadku

odpowiedzialne
za zarzadzanie

nieobecnosci W przypadku ich nieobecno$ci — 0soba przez nich
upowazniona.
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Sposob
dzialania

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie
tego zjawiska.

w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic
dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sOb
obcych, zaczepiajgcych uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomié
najblizszg placowke Policji

nastepnie dyrektor szkolty winien przekaza¢ pracownikom szkoty
informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu

wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrdéd uczniow w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji
0 osobach, ktére moga stwarzaé zagrozenie

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia
oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych,
ktoére umozliwia ustalenie sprawcy molestowania

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza
indywidualng rozmowg¢ z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala
przyczyny i okolicznos$ci zdarzenia)

dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundow
ucznia

wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié¢
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na
temat zdarzenia

dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ustali dziatania z udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w
celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

Podstawy
prawne
uruchomienia

procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

2.11 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII
W SZKOLE PRZEZ UCZNIA
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Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Cel uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z
rozpowszechnianiem materiatdéw o charakterze pornograficznym.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposob
dzialania

(1 W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe
informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w
Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore
pokazywaty materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie
anonimowos$ci w celu uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore
mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcOw zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekazaé¢ informacj¢ o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty.

(1 Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny winien podja¢ dziatania
profilaktyczne wérod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie
niesie za sobg upublicznianie materialow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatah

[ Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia, ktory rozpowszechnial materiaty pornograficzne

1 Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢
rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na

temat zdarzenia.

2.12 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

prostytucji w szkole lub wsrod uczniow

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE
LUB WSROD UCZNIOW

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Cel ucznidéw, na wypadek zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z
prostytucja w szkole lub wsrod uczniow.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
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Sposéb
dzialania

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt
swiadkiem czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji,
nauczyciel/pracownik  przyjmujacy zawiadomienie = powinien
powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18
lat, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o
demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory
powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktore
moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do
szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do

zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicow za$ bezwzglednie
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspolpracy lub
nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki
oddzialywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia
ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policjg. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postegpowanie $§wiadczace o demoralizacji przejawia uczen,
ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udzial w dziatalnosci grup
przestepczych, czy popelnienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin
szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestgpstwa §ciganego z urz¢du lub jego udziatu w
dziatalnos$ci grup przestgpczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic
o tym prokuratora lub Policje.
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= Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa.

=  Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié¢
rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia.

= Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z wudzialem psychologa
dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica,
ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktére mogltyby
by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Podstawa
prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

2.13 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole

PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN
SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Cel emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewngtrznego
zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze seksualnym.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona,
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Sposo6b dzialania

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien
powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa
szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia
zaprzestania czynnos$ci 1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojacych  zachowaniach seksualnych, konieczne jest
zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang
wobec tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udziat w tego
typu zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu
rodzicOw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace
dla zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog
szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim

Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz
ustali¢ z nimi dalsze wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na
wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta
dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynosza
one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na
znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor
szkoty_pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w
porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o
zajsciu  rodzicOw/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizsza
jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi
procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen,
ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dzialalnosci grup
przestepczych, czy popetnienie przestgpstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin
szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 lat, przestgpstwa Sciganego z urzedu lub jego
udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
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kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub
Policje.

2.14 Procedura postepowania w przyvpadku ciazy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest
w cigzy nauczyciel/wychowawca informuje 0 tym fakcie pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty

1.

Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow
(opiekunow prawnych) i1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej
rodzicami (opieckunami). Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoly w
porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz wychowawca
ustalaja spos6éb 1 termin realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkotly 1 poza nig.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolna do opieki
nad uczennicg w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w
czasie jej przebywania w domu.

Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji powiadamia na pismie sad
rodzinny lub policje (informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy).

2.15 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia

czynu karalnego

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popelnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.
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Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkotly, osoba wyznaczona
odpowiedzialne za w przypadku nieobecnosci w/w.
zarzadzanie
Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu
Podstawy w sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestgpstwo
uruchomienia skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:
dzialan .

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie
niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow
ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie
znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze
pochodzi ono z kradziezy,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z
urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dzialania

* Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie
zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

*  Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci
czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia

* W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na
terenie szkoty, wyznaczone przez niego 0soby

winny zatrzymac [ przekazaé go

dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

* Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o
zaistnialym przypadku.

* Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem
szkoly 1 jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego
obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie
ewentualnych dowodow lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa 1 przekazanie ich Polic;ji.
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2. 16 Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara

czynu karalnego

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU
KARALNEGO

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek

Cel zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia
oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
odpowiedzialne za |W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
zarzadzanie
Podstawy Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego
uruchomienia [przez ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

dzialan

Sposob dzialania

[1 Osoba bedaca swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢
ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz
zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy
ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek powinien powiadomi¢ o
sytuacji dyrektora szkoty.

[1 Obowiazkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie
rodzicoéw ucznia - ofiary czynu karalnego.

[J Nastegpnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac Policje,
szczegOlnie w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

(1 W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac
pomoc, wsparcie psychologiczne.

2.17 Procedura postepowania dyrektora szkoly, w przypadku qgdy

policja dokonuje zatrzymania nieletnieqo sprawcy czynu Karalnego

przebywajacego na zajeciach w szkole.

1.Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje

stuzbowa.

2.Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji stluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3.Policjant informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

4.Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.
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5.Policja informuje rodzicéw nieletniego o wykonywanych czynnosciach 1 zo bowigzuje
ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia

W czynnosciach.

6.Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7.Jezeli rodzice nie mogg uczestniczy¢ w przestuchaniach nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela / pedagoga szkolnego do wuczestnictwa w czynno$ciach, ktore sa
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

2.18 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Cel gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke i niezbedna pomoc.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Sposob dzialania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastapito w czasie
pozostawania ucznia pod opiekg szkoly: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu

42



Szkolny System Bezpieczenstwa

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwos$ci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w
ktorym sg lub bgda prowadzone zaj¢cia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicéw
(opiekunow) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego
za bezpieczenstwo 1 higieng pracy, spotecznego inspektora pracy,
organ prowadzacy szkot¢ lub placoéwke oraz rad¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$§wiaty. O wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica
1 godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o
powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rOwniez w
dzienniku zaj¢c.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
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nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowane;j
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia
pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby
bezpieczenstwo i higieng pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
organu prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w
szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczacego
zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

4. Post¢powanie powypadkowe - Zespol
powypadkowy:

= przeprowadza postgpowanie  powypadkowe 1  sporzadza
dokumentacje powypadkowa

* rozmawia z uczniem (w  obecno$ci  rodzica  lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa  szkolnego) 1  sporzadza
protokot przestuchania

= rozmawia ze $wiadkami wypadku 1 sporzadza protokotly
przestuchania; jezeli $wiadkami s3 uczniowie - przestuchanie
odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokol przesluchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia - s$wiadka i jego rodzicow

» sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

» uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego
uczen przebywatl w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

= uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen 1 okresleniem
rodzaju wypadku
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* sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy
podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace
sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktoére odnotowuje si¢
w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatlami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petnoletniego i rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢
jego rodzicoéw (opiekundw). Protokot powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dor¢czenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym dorgczono protokot, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pi§mie. Zastrzezenia
mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postegpowania

powypadkowego.
6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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2.19 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU

PODEJRZENIA CHECI POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA
SAMOBOJSTWA.

Zaufaj swojemu podejrzeniu, ze mlody cztowiek moze przejawia¢ sktonnosci
samobojcze.

Powiedz mu, ze obawiasz si¢ o niego i staraj si¢ go wystuchac.

Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli o
samobojstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co slyszysz, jest dla ciebie szokujace. Unikaj
dyskusji otym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zle ani nie prowadz
poradnictwa, jezeli nie masz do tego kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze
zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz moze okazaé si¢ to
niewykonalne.

. Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobojstwem
ma charakter bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobi¢, ze
jego samobojcze pragnienia nie s3 lekcewazone i ze czasem zagrozenie
najprawdopodobniej minie.

Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby
dorostej. Wyttumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiegu reki 1 Ze niezbedne jest
zwracanie si¢ o t¢ pomoc w sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie
samobdjstwa staje si¢ silne.

. Upewnij sig, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za
nie zostaly powiadomione i zajely si¢ nim.

Kiedy wydaje ci si¢, ze dziecko uporato si¢ z ostrg fazg kryzysu, §ledz uwaznie
jego dalsze postepy. Wiele osob popehito samobojstwo po tym, kiedy juz
wydawato si¢, ze s3 odnowione 1 wzmocnione.
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ROZDZIAL 11

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Cyberprzemoc — procedura reagowania

Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan
placowki o§wiatowej. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podje¢cia w szkole
konkretnych dziatah interwencyjnych.

Aby bylo to skuteczne, konieczne jest zadbanie o nast¢pujace sprawy:

- przeprowadzenie rozmow i spotkan z calg spotecznoscia szkolng (uczniami,
nauczycielami i rodzicami oraz innymi pracownikami szkoty) na temat zasad korzystania
1 zagrozen ptynacych z uzytkowania réznorodnych technologii informacyjnych i

komunikacyjnych,

- opracowanie konkretnych procedur reagowania na cyberprzemoc, dostosowanych do
realiow danej szkoty,

- podejmowanie reakcji i dziatan w wypadku kazdorazowego ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.

Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole musza dotyczy¢ zachowan i dziatan
wobec:

- ofiary,

- sprawcy

- $wiadka

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

W naszej szkole zgtaszanie wypadkow cyberprzemocy odbywa si¢ wedlug nastgpujace;j
zasady:

- uczen ofiara lub §wiadek cyberprzemocy informuje wychowawce klasy lub w wypadku
jego nieobecnosci pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty o wystgpieniu takiego
zjawiska.

- pedagog szkolny 1 dyrektor szkoty powinni dokona¢ analizy zdarzenia 1 zaplanowac
dalsze postgpowanie.
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- do szkotly nalezy ustalenie okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych §wiadkow,
przeprowadzenie rozmoéw z ofiarg, swiadkami i sprawcami incydentu. Nie wolno
konfrontowac sprawcy z ofiarg!

- wazna jest w zabezpieczeniu dowodow rola nauczyciela informatyki, ktory pomoze w
ustaleniu sprawcy.

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowacé, kiedy je
otrzymano, ich tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej
pojawily sie szkodliwe tresci.

Jak mozna zarejestrowac¢ dowody cyberprzemocy?

- telefon komoérkowy (nie wolno kasowaé wiadomosci, trzeba zapisywaé zaréwno te
tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

- komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwos$¢ zapisywania rozmow w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwo$ci, mozna rozmowe¢ skopiowac do edytora
tekstowego 1 wydrukowac).

- strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisnigcie klawisza CTRL i Print
Screen, a nast¢gpnie wykona¢ operacje Wklej w dokumencie Word lub Paint.

- e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale cala wiadomos¢,
poniewaz moze to pomdc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkotly, pedagog szkolny
powinien podja¢ dalsze dziatania:

Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawca o jego zachowaniu.

- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zdarzenia, wspdlne zastanowienie
si¢ nad jego przyczynami 1 probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,

- sprawca powinien dosta¢ jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy,

- nalezy z uczniem omowi¢ skutki jego postgpowania 1 poinformowac o konsekwencjach,
jakie zostang wobec niego zastosowane,

- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuniecia szkodliwych materialéw z sieci,
- wazne jest znalezienie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,

- jezeli jest kilku sprawcow, rozmawia¢ z kazdym osobno

- nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg.
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Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:
- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i
decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka,
- nalezy pozyskac rodzicow do wspotpracy i ustali¢ jej zasady,
- warto opracowac projekt kontraktu dla dziecka okreslajgcego zobowigzania ucznia,

rodzicow i przedstawicieli szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania wymagan i
terminoéw realizacji zadan zawartych w umowie.

Objecie sprawcy pomoca psychologiczno- pedagogiczng.

- praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
zachowania, w zmianie postepowania i postawy ucznia,

- pomoc ta moze by¢ udzielona przez pedagoga i psychologa szkolnego,

- w szczegblnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze badania
specjalistyczne i terapie,

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.

1. Powinno si¢ stosowac standardowe procedury stosowane wobec sprawcow kazdej
przemocy, ale warto rozszerzy¢ je o czasowy zakaz korzystania z komputera czy
telefonu 1 to zard6wno w szkole jak 1 w domu.

2. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na
temat swojego zachowania, pokazanie calej spotecznosci szkolnej, ze
cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

3. Podejmujac decyzj¢ o karze nalezy bra¢ pod uwage:

- rozmiar i range szkody,

- czas trwania przesladowania,

- $wiadomos$¢ popelnionego czynu,
- motywacj¢ sprawcy,

- rodzaj rozpowszechnionego materiatu.
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Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Wsparcie psychiczne (ofiara kazdego rodzaju przemocy potrzebuje zawsze
wsparcia osoby dorostej).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewnic
g0 o tym, ze postapil wlasciwie zglaszajac wydarzenie. Powinno mu si¢
powiedzie¢, ze rozumie si¢, w jak trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie
ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywac. Wazne jest stanowcze zapewnienie,
ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktoéw przemocy.

Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

1. Porada dla ofiary cyberprzemocy.

Dziecko- ofiara powinno otrzymac porade, jak ma si¢ zachowywac, aby zapewni¢ sobie
poczucie bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktow ze sprawca, nie kasowac
dowodow tj. e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢, filmow. Wazna jest tez zmiana danych
kontaktowych np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczeg6lnie
trudnych sytuacjach numeru telefonu(oczywiscie robig to rodzice).

1. Monitoring zaistniatej sytuacji.

Bardzo wazne jest monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sa stosowane
wobec niego zadne akty odwetu. Rodzice dziecka muszg by¢ poinformowani o zdarzeniu
1 musza dosta¢ wsparcie i porade za strony szkoty (pedagog, psycholog).

Ochrona swiadkoéw, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Swiadkowie powinni by¢ objeci profesjonalng ochrona, a wszystkie dziatania powinny
by¢ tak prowadzone, aby zapewniaty bezpieczenstwo nie tylko ofierze, ale 1 Swiadkom
cyberprzemocy. Wazne jest, by w wyniku interwencji nie naraza¢ §wiadka na grozby 1
zdarzenia ze strony sprawcy. Cate postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposob
bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie bedzie, to dziecko moze bac si¢, ze wobec niego
tez moze wystapi¢ takie zdarzenie i zostanie nazwany ,,donosicielem”. Dlatego podczas
takiej rozmowy pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie oraz
poczucie bezpieczenstwa, wykaza¢ zrozumienie 1 empati¢. Nalezy powiedzie¢ uczniowi,
ze postapit wlasciwie, ze wymagato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go o dyskrecji
1 nie ujawnia¢ jego danych osobowych (chyba, ze jest to na prosbe policji).

Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka za sprawca, ostentacyjne wzywanie go z

lekcji. Niewtasciwe dziatania moga spowodowaé, ze nastepnym razem nie bedzie osoby,
ktora zgtosi si¢ jako swiadek wydarzenia.
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Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byla
np. w obecnos$ci innego nauczyciela powinien on réwniez ja podpisaé. Jezeli
zabezpieczono jakies dowody, powinny by¢ zatagczone do dokumentacji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

Wigkszo$¢ incydentow mozna zatatwi¢ w szkole. Sa jednak sytuacje wymagajace
powiadomienia sadu rodzinnego. Dzieje si¢ tak, gdy rodzice odmawiaja wspotpracy ze
szkota, a sprawca nie zaniechal dotychczasowego postgpowania. Podobnie jest tez, gdy
szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki, a uczen nie wykazuje poprawy
zachowania.

W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty
zglasza ten fakt policji, ktora prowadzi dalsze dzialania.
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Zalacznik nr 1

Ustron, dnia ........ccoeuvveeeeee..

WNIOSEK WYCHOWAWCY KLASY O ROZPOCZECIE PROCEDURY
SKRESLENIA UCZNIA Z LISTY UCZNIOW ZESPOLU SZKOL
TECHNICZNYCH W USTRONIU

Dyrektor
Zespotu Szkét Technicznych

w Ustroniu

Zwracam si¢ z prosba o rozpoczgcie procedury skre§lania uczennicy/ucznia
.............................. z listy uczniow Zespotu Szkot Technicznych w Ustroniu w zwigzku z

przypadkiem okreslonym w paragrafie .............cccc....... PKE Statutu Szkoty.
Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Jednoczesnie  informuj¢, ze  jako  wychowawczyni/wychowawca  klasy
podjetam/podjatem nast¢pujace dziatania zapobiegawcze:

L ————— ,

2 s ,

S ,

A, ———————— ,

D e ——————

(podpis

wychowawcy Klasy)
Otrzymuja:

1. ala

2. rodzice lub prawni opiekunowie
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Zalacznik nr 2

Ustron, dnia ......................

Decyzja dyrektora szkoly dotyczaca skreslenia ucznia z listy uczniow szkoly

Dyrektor
Zespotu Szkot Technicznych
W Ustroniu

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz.
U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pézn. zm.) oraz art. 104 k.p.a. po

rozpatrzeniu sprawy, skreslam z listy uczniow .......................oeeene. Zespotu Szkot

Technicznych w  Ustroniu, ucznia — .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiienn od dnia
UZASADNIENIE

Skreslenie ucznia ....................... z listy uczniéw .................... Zespotu Szkot

Technicznych nastapito zgodnie z paragrafem ...................... Statutu Szkoty, tj.

W ZWIAZKU  Z oo , ha podstawie

uchwaty Rady Pedagogicznej nr .................. z dnia ...l oraz po

zasiggnieciu opinii samorzadu szkolnego wdniu ...................

Od niniejszej decyzji stuzy odwolanie do Kuratorium Os$wiaty w Katowicach —
Delegatura w Bielsku-Biatej, ul. Piastowska 44 za posrednictwem dyrektora szkoty, w
terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Otrzymuja:

1. ala
2. rodzice lub prawni opiekunowie

Zespot Szkot Technicznych w Ustroniu

53


http://89.174.250.2/poswiatsilvertgb2109/gateway.dll?f=templates&fn=abc.jump.htm&id=abc.akt.du.2001.61.624&data=user
http://89.174.250.2/poswiatsilvertgb2109/gateway.dll?f=templates&fn=abc.jump.htm&id=abc.akt.du.2000.98.1071&data=user&hash=104

